На фирменном бланке 

организации   
      образец                                     
	Генеральному директору

ООО «УЧЕБНЫЙ КОМБИНАТ»
Гапочкиной З.Ф.


     Заявка                                                                                                                                

Просим провести  подготовку  специалистов и рабочих по тепловым энергоустановкам в кол-ве   _человек
Указать данные на обучаемого: Ф.И.О.(полностью), год рождения, образование, должность.  Первичная или повторная подготовка -указать
Например: Иванов Иван Иванович, 1975 г/р, высшее, мастер, первичная подготовка
Оплату гарантируем, р/счёт.

Должность руководителя   ____________________   ФИО  руководителя                                                       (подпись)

Если заявка подаётся не на фирменном бланке, то она заверяется печатью. Указываются реквизиты(адрес, ИНН/КПП, р/с, и др., контактный телефон)

ОБЯЗАТЕЛЬНО  КОНТАКТНЫЙ ТЕЛЕФОН

по которому можно связаться в любое время
